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FATURA DUZENLENIRKEN DiKKAT EDIiLMESi GEREKEN HUSUSLAR

1. Fatura; BAP birimi tarafindan gelen bilgilendirme mailinden sonra kesilmelidir. Bu tarihinden once kesilen
faturalarin 6demesi kesinlikle yapilmamaktadir.

2. Projelerden yapilan harcama islemlerinde e-Fatura diizenleyecek olan firmalar, kullandiklari e- Fatura programinda
gerekli giincellemeleri teknik kilavuzlarindaki gosterildigi sekilde "O6zel entegrator'lerine yaptirmalari
gerekmektedir. Universitemize diizenlenen e-Faturalarin senaryosu "KAMU" olarak secilecektir. Diger senaryolarin
secildigi e-Faturalar, 6zel entegratoriimiiz Muhasebat Genel Miidiirliigii tarafindan reddedilmektedir.

3. e-Faturalarda:

Fatura diizenleme asamasinda, birinci VKN alanina Sakarya Universitesi’nin miikellefiyete tabi oldugu VKN'si
(7400422267); Odemeyi Yapacak VKN alanina ise satin almay1 yapan/hizmetten faydalanan harcama biriminin vergi
kimlik numarasi yazilacaktir.

1.Vergi Kimlik Numarasi: 7400422267 (SAU Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig)
2.Vergi Kimlik Numarasi: 7400667052 (SAU Bilimsel Arastirma Projeler Koordinatorliigii)
Vergi Dairesi: Glimriikonii Vergi Dairesi

Fatura adresi: Sakarya Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig1

4.  e-Arsiv veya Manuel Faturalarda:

Firmaya ait kase ve imza olmahdir.

Vergi Kimlik Numarasi: 7400667052 (SAU Bilimsel Arastirma Projeler Koordinatorliigii)
Vergi Dairesi: Glimriikonii Vergi Dairesi

Fatura adresi: Sakarya Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig

5. Faturanimn agiklama kisminda ilgili proje numarasi kesinlikle olmalidir.
6. Faturada firmaya ait IBAN bilgileri bulunmalidir.

7. Proje ylritiiciilerinin, firma tarafindan kesilen faturayi giin icerisinde kontrol edilmesi amaciyla BAP birimine
iletmesi 6nem arz etmektedir. (Faturanin hatali veya eksik olmasi durumunda 7 giinliik iptal siirecini agmamak
gerekmektedir.)

8. Fatura ile birlikte firmanin “6183 S.K. 22/A MADDESINE GORE VERGI BORCU YOKTUR BELGESI”
birimimize teslim edilmelidir. (Bahse konu olan belgenin dilek¢e cevap tarihinden itibaren 15 giin yasal gecerlilik
stiresi vardir bu sebeple gonderilen evragin giincel tarihli olmasi gerekmektedir.)

9. Faturada alinan demirbas veya makine cihazin markasi mutlaka belirtilmelidir.

10. Proje bitis tarihinden sonra kesilen faturalarin 6demesi kesinlikle yapilmamaktadir. Proje bitis tarihinden en ge¢ 10
giin once fatura ve ekli evraklari eksiksiz ve dogru olarak BAP Birimine teslim edilmelidir.

11. KDV TEVKIFATI uygulanan hizmet alim faturalar1 fatura kesim tarihinden itibaren 5 giin icerisinde proje
yiiriitiiciine gonderilmelidir. KDV TEVKIFATI takip eden aymn 21’ ine kadar 6denmesi gerekmektedir. Aksi
takdirde 6deme iglemi ger¢eklesmeyen faturalardan firma sorumludur.

NOT: Faturanin arkasina “ Belgelerde yer alan mal ve hizmetler piyasa aragtirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin
alinmistir ve belirtilen mallar muayene ve kabulii yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim alinmstir. ” serhi kesinlikle
yazilmalidir ve proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmalidir.



