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Proje Başvurusu

Proje

başvuruları, projenin gerekçesi, yöntem, özgün değer, 

yaygın etki/katma değer, çalışma takvimi ve bütçe 

dökümünün ayrıntılı olarak yer aldığı proje

başvuru formu ile yapılır

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 5

Projeyi teklif eden, hazırlanmasından ve 

yürütülmesinden sorumlu olan öğretim 

üyeleri ile doktora, tıpta uzmanlık ya da

sanatta yeterlik eğitimini tamamlamış 

kurum mensubu araştırmacılar

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * *
Proje Başvuru Formu, Öneri Formu, Özgeçmiş, 

Varsa Diğer Ek Belgeler
BAP Koordinatörlüğü

Birim 

Personeli/Koordinatör/Kom

isyon

Komisyon Toplantı 

Kararı

Dış Hakem 

Görüşleri
* 1,5 Ay

Başvuru 

Saysı Kadar

Sunuluyor - SABİS 

BAPK
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Proje Raporu Sunma

Kabuledilen bir projenin yürütücüsü Komisyona altıayda bir 

geçmiş dönemdekiçalışmalarla ilgili bilgilerin yer aldığıara 

rapor

sunar. Proje yürütücüsü, protokolde belirtilen bitiş tarihini 

izleyen en geç üç ay içerisinde, araştırma sonuçlarını içeren 

proje sonuç raporunu

Komisyon tarafından belirlenen formata uygun olarak sunar. 

Lisansüstü tez projeleri için, ilgili birimlerce onaylanmış 

tezler de sonuç raporu olarak

kabul edilebilir. 

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 8

Proje Yürütücüsü

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * *
Ara Rapor Formu/Sonuç Raporu Formu, Varsa 

Diğer Ek Belgeler
BAP Koordinatörlüğü

Birim 

Personeli/Koordinatör/Kom

isyon

Komisyon Toplantı 

Kararı

Dış Hakem 

Görüşleri
* 1,5 Ay

Rapor Sayısı 

Kadar
SABİS BAPK
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Proje Talebi Sunma (Ek Bütçe, Ek Süre, 

Araştırmacı Ekleme, Araştırmacı 

Çıkarma, Proje İptali, Yürütücü 

Değişikliği, Bütçe Değişikliği, Proje İsim 

Değişikliği vb.)

Proje yürütücüsünün talebi ile proje ile ilgili değişiklikte 

bulunulabilir.

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 9

Proje Yürütücüsü

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * * Proje Talep Formu, Varsa Diğer Ek Belgeler BAP Koordinatörlüğü

Birim 

Personeli/Koordinatör/Kom

isyon

Komisyon Toplantı 

Kararı
* * 1,5 Ay

Talep Sayısı 

Kadar
SABİS BAPK
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Harcama Talebi

Proje bütçesinde belirtilen; makine-teçhizat alımı, demirbaş 

alımı, sarf malzeme alımı, hizmet alımı, yurtiçi/yurtdışı 

seyahat, yurtiçi/yurtdışı alan araştırması, burs ödemesi, maaş 

ödemesi için yapılacak ödemeler

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 13

Proje Yürütücüsü

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * *
Harcama Talep Formu, Harcama Talep Listesi, 

Varsa Diğer Ek Belgeler
BAP Koordinatörlüğü

Birim 

Personeli/Koordinatör

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı - 

Proje Yürütücüsünün 

Bağlı Olduğu Birim

Firmalar * 5 Gün
Talep Sayısı 

Kadar
SABİS BAPK - MYS
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7 Bursiyerin SGK Giriş ve Çıkış İşlemleri 

(İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası)

Projede bütçesinde bursiyer olarak gösterilenlerin SGK giriş 

ve çıkış İşlemleri

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 13

Bursiyer

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * *

SGK Giriş Dilekçesi, Beyan Formu, Bursiyer 

Çalıştırma Sözleşmesi, Kimlik Fotokopisi, SGK 

Çıkış Dilekçesi

BAP Koordinatörlüğü
Birim 

Personeli/Koordinatör
* * * 1 Gün

Giriş - Çıkış 

Gelen Evrak 

Sayısı Kadar

EBYS - SGK Sistemi
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7 Sözleşmeli Personelin İşe Giriş ve Çıkış 

İşlemleri

Projede bütçesinde sözleşmeli personel olarak 

gösterilenlerin işe giriş ve çıkış İşlemleri

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 13

Sözleşmeli Personel

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * * İşe Başlama Formu, Diğer Ek Belgeler BAP Koordinatörlüğü
Birim 

Personeli/Koordinatör

Personel Dairesi 

Başkanlığı
* * 1 Gün

Giriş - Çıkış 

Gelen Evrak 

Sayısı Kadar

EBYS - SGK Sistemi
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SGK ve Vergi Bildirimi İşlemleri

İşveren olarak birimimiz vergi numarası altında  girişi 

yapılan bursiyer ve sözleşmeli personellerin sgk bildirim 

işlemleri

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi 

Genel Tebliği
Bursiyer ve Sözleşmeli Personel

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * *
SGK Girişi Yapılan Bursiyerin/Sözleşmeli 

Personelin Bilgileri
BAP Koordinatörlüğü

Birim 

Personeli/Koordinatör

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı - 

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

* * 1 Gün

Ayda Bir 

Kere / Yılda 

On İki Kere

MUHSGK - İnternet 

Vergi Dairesi
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Taşınır İşlemleri

Proje bütçesinde belirtilen; makine-teçhizat alımı, demirbaş 

alımı ve sarf malzeme alımının taşınır kaydı ve ilgili 

birimlere devir işlemleri

Yükseköğretim Kurumları Bilimsel 

Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik - 

Madde 15

Proje Yürütücüsü

SAÜ Rektörlüğü - 

BAP 

Koordinatörlüğü

* * * Fatura, Muayene Raporu BAP Koordinatörlüğü
Birim 

Personeli/Koordinatör

Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı - 

Proje Yürütücüsünün 

Bağlı Olduğu Birim

* * 1 Gün

Alınan taşınır 

işlem sayısı 

kadar

TKYS Sistemi
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T.C.

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 

O
L

A
R

A
K

 S
U

N
U

L
U

P
 

S
U

N
U

L
M

A
D

IĞ
I

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 
V

E
 M

A
D

D
E

 

N
U

M
A

R
A

S
I

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R

Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili Kurumların/Birimlerin Adı

S
IR

A
 N

O

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

(Haziran 2022)

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ

Sayfa: 1 / 1


